
Hvor er I på vej hen? Hvorfor ønsker I at lave en ændring, og hvad vil I opnå?

Hvad fungerer godt, og hvad fungerer mindre godt på jeres arbejdsplads i dag?

Hvad er vigtigst på en arbejdsplads?

Hvor mange er I i dag, og hvor mange vil I være om 3-5 år?

Hvor mange arbejder hjemme, og hvor mange er på kontoret? 

Hvilken profil har jeres medarbejdere, og hvilke ønsker I at rekruttere fremover?

Hvilke mødeområder er der behov for?

Hvordan bruges de sociale områder, og hvor mange skal kunne opholde sig der?

Hvilke behov for opbevaring, kopiering og andre vigtige funktioner er der?

Hvordan ser de øvrige behov ud såsom kantine og træningsmuligheder m.m.?

Hvor ofte får I besøg, og hvem plejer at besøge jer?

Hvad skal den besøgende føle, når personen kommer på besøg hos jer?

Hvordan ser behovet for alenetid ud på kontoret?

Hvilken type kontorløsning passer bedst til jer? Skal I blande forskellige løsninger?

En enkel tjekliste med spørgsmål, som er gode at overveje, inden I 
planlægger jeres næste kontor. Med svarene i hånden bliver det 
nemmere at træffe de rette beslutninger, uanset om I skal flytte til 
et nyt kontor eller opgradere det, I allerede har.

Tjekliste



Skriv indsigter ned i forbindelse med arbejdet med at skabe jeres nye 
kontor. Vi håber, at I har fået en masse nyttige indsigter og aha-oplevel-
ser fra vores kontorguide. Forhåbentlig har vi bidraget med værdifulde 
tips og idéer til jeres nye arbejdsplads!

Noter 


