Tjekliste

En enkel tjekliste med spargsmal, som er gode at overveje, inden |
planleegger jeres naeste kontor. Med svarene i hdnden bliver det
nemmere at treeffe de rette beslutninger, uanset om | skal flytte til

et nyt kontor eller opgradere det, | allerede har.

Hvor er | pd vej hen? Hvorfor ensker | at lave en &endring, og hvad vil | opna?

Hvad fungerer godt, og hvad fungerer mindre godt pd jeres arbejdsplads i dag?

Hvad ervigtigst pd en arbejdsplads?

Hvor mange erlidag, og hvor mange vil | veere om 3-5 ar?

Hvor mange arbejder hjemme, og hvor mange er pda kontoret?

Hvilken profil har jeres medarbejdere, og hvilke ansker | at rekruttere fremover?

Hvilke m@deomrdader er der behov for?

Hvordan bruges de sociale omrdder, og hvor mange skal kunne opholde sig der?

Hvilke behov for opbevaring, kopiering og andre vigtige funktioner er der?

Hvordan ser de gvrige behov ud sdsom kantine og treeningsmuligheder m.m.?

Hvor ofte far | besag, og hvem plejer at besage jer?

Hvad skal den besggende fale, nar personen kommer pa besag hos jer?

Hvordan ser behovet for alenetid ud pd kontoret?

Hvilken type kontorlgsning passer bedst til jer? Skal | blande forskellige lesninger?




Noter

Skriv indsigter ned i forbindelse med arbejdet med at skabe jeres nye
kontor. Vi hdber, at | har fdet en masse nyttige indsigter og aha-oplevel-
ser fra vores kontorguide. Forhdbentlig har vi bidraget med veerdifulde

tips og idéer til jeres nye arbejdsplads!




